
 
 
 
 
 
 
 
 

Unser Team von SHK Arbeitsbühnen GmbH & Co. KG sucht zum nächstmöglichen Eintritt in 
Festanstellung:  Kaufmännische(n) Sachbearbeiter(in) (m/w/d) 
 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

• Angebots-, Auftrags-, Lieferschein- und Rechnungserstellung 

• Einfache Aufgaben im Bereich Buchhaltung 

• Durchführung allgemeiner organisatorischer und kaufmännischer Tätigkeiten  

• Stammdatenpflege 
 
 

Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Kommunikationsstärke, Teamfähigkeit und Spaß am selbstständigen Arbeiten  

• Gute Kenntnisse im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 

• Erste Berufserfahrung in einer ähnlichen Position von Vorteil  
 
 
Wir bieten: 
 

• Familiäres Betriebsklima mit leistungsgerechter, überdurchschnittlicher Bezahlung 

• Flache Hierarchie mit direkten Informations- und Entscheidungswesen sowie offener 
Kommunikation 

• Gründliche praxisbezogene Einarbeitung in neue Aufgabengebiete 

• Gute persönliche Entwicklungsmöglichkeiten 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
 
Dann senden Sie uns bitte Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail oder Post an: 
 
thomaswilhelmi@shk-arbeitsbuehnen.de 
 
SHK Arbeitsbühnen GmbH & Co. KG 
z. Hd. Thomas Wilhelmi 
Hinter Viedel 1 
56751 Polch 

 


