
Für unseren Standort in Polch suchen wir ab sofort eine(n):  

Kaufmännische/r Sachbearbeiter/in (m/w/d) 
 

Die SHK Arbeitsbühnen GmbH & Co. KG ist seit über 30 Jahren ein zuverlässiger Partner in der 
Vermietung von Arbeitsbühnen. Mit einer Flotte von etwa 200 Arbeitsbühnen sowie Front- und 
Teleskopstaplern bieten wir unseren Kunden umfassende Lösungen. Neben der Vermietung 
zählen auch Verkauf, Service und Bedienerschulungen zu unseren Geschäftsfeldern. Als Teil der 
SYSTEM LIFT AG, dem größten Verbund für Höhenzugangstechnik in Europa, profitieren unsere 
Mitarbeiter von umfangreichen Weiterbildungsmöglichkeiten und weiteren Vorteilen, die 
man in Unternehmen unserer Größe selten findet. Werden Sie Teil unseres eingespielten Teams 
von Fachleuten und tragen Sie zur Fortsetzung unserer Erfolgsgeschichte bei! 
 

Ihr Aufgabengebiet: 
  

• Pflege und Überwachung der Datenqualität, um stets aktuelle und 
korrekte Kundendaten zu gewährleisten. 

• Unterstützung bei der Auftragsabwicklung, von der Auftragserfassung 
bis zur Rechnungsstellung. 

• Bearbeitung kleinerer Buchhaltungsaufgaben zur Sicherstellung 
finanzieller Ordnung. 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten und Unterstützung des Teams im Backoffice. 
 

        Ihr Profil: 
 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einschlägige Berufserfahrung. 

• Hohes Maß an Organisationstalent und Freude an abwechslungsreichen Aufgaben. 

• Gute PC-Kenntnisse und die Fähigkeit, sich schnell in digitale Prozesse einzuarbeiten. 

• Kommunikationsstärke und die Fähigkeit, im Team zu arbeiten. 

• Flexibilität und Belastbarkeit für ein dynamisches Arbeitsumfeld. 
 
         Wir bieten: 
 

• Ein echtes „Miteinander“ : Ein familiäres Team, in dem Zusammenhalt 
und kollegiales Arbeiten im Mittelpunkt stehen. 

• Abwechslungsreiche Aufgaben : Ein vielseitiges Tätigkeitsfeld ohne 
monotone Routinen. 

• Moderne Arbeitsbedingungen : Ein digitales, unterstützendes Umfeld, 
das für Effizienz und Komfort sorgt. 

• Weiterbildungsmöglichkeiten : Zugang zu Schulungsprogrammen und 
internen Karrieremöglichkeiten.  

 

 
  

 

 
 

 
 

per Mail an: info@shk-arbeitsbuehnen.de 


